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l. Introduccién
La presente Guia Archivo Documental es un esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos del Tribunal
Estatal de Justicia Administrativa, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
sus datos generales, este instrumento permite identificar la clasificacion archivistica de los documentos para cada expediente.

Il. Objetivo General
Proporcionar un instrumento de consulta para todas las unidades administrativas del Tribunal, que les permita identificar, agrupar y clasificar
los expedientes de archivo por medio de su descripcion archivistica, con base en los documentos de archivo producidos o recibidos en el
ejercicio de las atribuciones o funciones de nuestra institucion; y en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto
y el contenido de los documentos en cualquiera de sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), asi como los productores.

lll. Marco Juridico

Articulo 14 de la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi, Ley publicada en el Periédico Oficial del Estado, el 7 de junio de 2024.

Que a la letra dice:

ARTICULO 14. Ademés de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del
publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi y demas - disposiciones aplicables en el éambito estatal.




IV. Directorio de los encargados de Archivo

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad jurisdiccionales
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad jurisdiccionales
Nombre del responsable

Cargo

Domicilio

Pleno del Tribunal

Lic. Adrian Garcia Soria

Secretario General de Acuerdos

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Presidencia del Tribunal

Magistrad@ presidente del Tribunal

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 5° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Secretaria General de Acuerdos

Lic. Adrian Garcia Soria

Secretario General de Acuerdos

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Contraloria Interna del Tribunal

Maria Gabriela Marmolejo Hernandez

Contralor interna

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Sala superior

Lic. Claudio Alberto Alvarado Barragan

Magistrado titular de la Sala superior

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 5° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.
813-97-41y 833-85-30

Salas Unitarias

Lic. Ma. Eugenia Reyna Mascorro
Magistrada titular de la Primera Sala Unitaria
Lic. Maria Olvido Rodriguez Vazquez
Magistrada titular de la Segunda Sala Unitaria
Lic. Jorge Alejandro Vera Noyola
Magistrado titular de la Tercera Sala Unitaria

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 5° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

Domicilio

Teléfonos

813-97-41 y 833-85-30

Direccion de Administracion y Finanzas del Tribunal

C.P. Victor Manuel Lomeli Guerrero

Director general

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Transparencia y acceso a la informacion publica del Tribunal

Lic. Roberto Trevifio Andrés

Director

Av. Venustiano Carranza numero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Unidad de Tecnologias y Sistemas

Ing. Joel Salvador Castaieda Lopez

Programador

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

Coordinacion de Archivos

Lic. Diana Mariela Leyva Colunga

Auxiliar jurisdiccional adscrita a la coordinacion de archivos

Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

813-97-41y 833-85-30

V. Guia simple de archivo

Seccion  poESIDENCIA

Codigo para expediente ‘

Serie SESIONES DE PLENO TEJA:S1.PL1-000/2025
Productor: SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
Fecha(S): 2017 A LA FECHA
Volumen: 1 METROS LINEALES
Ubicacién ﬁ(\)/ \_/enustlanq Carrar)za nimero 1110,
fisica: piso, Colonia Tequisquiapan

C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Seccion  PRESIDENCIA o :
Cddigo para expediente

Series REPRESENTAClON TEJA:S2.PR1-000/2025
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION TEJA'S2 PR2-000/2025
JURISDICCIONAL TEJA:S2.PR4-000/2025
CONVENIOS DE COLABORACION TEJA'S2 PR5-000/2025
INFORMES DEL TRIBUNAL TEJA:S2.PR6-000/2025
ASUNTOS ACADEMICOS Y COMUNICACION SOCIAL TEJA:S2.PR7-000/2025
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL TEJA:S2.PRS-000/2025
Productor: PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL
Fecha(S): 2017 A LA FECHA
Volumen: 1 METRO LINEAL
Ubicacion Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 5° piso, Colonia Tequisquiapan
fisica: C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

Serie CONTROL Y REGISTRO DE SELLOS TEJA:S3.SGA1-000/2025

REGISTRO Y CONTROL DE FIRMAS Y CEDULAS TEJA:S3.SGA2-000/2025
PROFESIONALES DE ABOGADOS POSTULANTES
Productor: SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

Fecha(S): 2017 A LA FECHA
Volumen: .5 METRO LINEAL
Ubicacion Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan

fisica: C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Seccion ~ SALAS UNITARIAS Cddigo para expediente

Serie Asuntos Jurisdiccionales TEJA:S4.AJUR1-000/2025-SALA
Libros de Gobierno TEJA:S4.LB-TOMO-SALA
Listas de Estrados TEJA:S4.LA.1-000/2025-SALA
Informes de Estadisticas de Sentencia TEJA:S4.INF-000/2025-SALA
Productor: PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA SALA
Fecha(S): 2017 ALA FECHA
Volumen: METROS LINEALES
Ubicacion Av. Venustiano Carranza niimero 1110, 5° piso, Colonia Tequisquiapan
fisica: C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

Seccion  SALAS SUPERIOR Cédigo para expediente
Serie RECURSO DE APELACION TEJA:S5.TOCA-000/2025-SS
RECURSO DE RECLAMACION TEJA:S5.RR-000/2025-SS
LIBRO DE GOBIERNO TEJA:S5.LB-TOMO
LISTAS DE ESTRADOS TEJA:S5.552-000/2025
INFORMES DE FUNCIONAMIENTO DE LA SALA TEJA:S5.INF-000/2025-SS
ADMINISTRACION DE LA SALA TEJA:S5.554-000/2025
Productor: SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
Fecha(S): 2017'Y 2024 A LA FECHA
Volumen: METROS LINEALES
Ubicacion Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 5° piso, Colonia Tequisquiapan

fisica:

C.P.78238, San Luis Potosf, S.L.P.




Seccion

Serie

CONTRALORIA INTERNA

DISPOSICIONES LEGALES EN LA MATERIA

Cadigo para expediente

TEJA:C1.DISP-000/2025

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS

TEJA:C1.PIP-000/2025

CONTROL INTERNO

TEJA:C1.CIN-000/2025

AUDITORIAS TEJA:C1.AUD-000/2025
VISITADURIAS TEJA:C1.VIS-000/2025

REVISIONES TEJA:C1.REV-000/2025
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO TEJA:C1.ASE-000/2025
PARTICIPACIONES EN COMITES TEJA:C1.COM-000/2025
TRANSPARENCIA TEJA:C1.TRA-000/2025
QUEJAS Y DENUNCIAS TEJA:C1.QYD-000/2025
RENDICION DE CUENTAS TEJA:C1.REC-000/2025

PROCEDIMIENTO ENTREGA RECEPCION

TEJA:C1.PER-000/2025

INVESTIGACIONES

TEJA:C1.INV-000/2025

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD

TEJA:C1.PRA-000/2025

SANCIONES TEJA:C1.SAN-000/2025
LIBROS BLANCOS TEJA:C1.LBLA-000/2025
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION TEJA:C1.SEA-000/2025
ASUNTOS JURIDICOS TEJA:C1.AJ-000/2025
VERIFICACIONES TEJA:C1.VER-000/2025
Productor: CONTRALORIA INTERNA

Fecha(S): 2017 A LA FECHA

Volumen: 2 METROS LINEALES

Ubicacion Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan

fisica: C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Seccion UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FIANANZAS Cadigo para expediente

Subseccion

Serie COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE TEJA:C2.CEPCI-000/2025
CONFLICTOS DE INTERES
Productor: COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES
Fecha(S): 2024 A LA FECHA
Volumen:

Ubicacion fisica:  Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

Seccion UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FIANANZAS Cédigo para expediente

Subseccion  PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

Serie PROGRAMAS, PROYECTOS E INFORMES SOBRE =~ TEJA:C2.PRFIN.1-000/2025
RECURSOS FINANCIEROS
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL TEJA:C2.PRFIN.2-000/2025
ESTADOS FINANCIEROS TEJA:C2.PRFIN.3-000/2025
PRESUPUESTO TEJA:C2.PRFIN.4-000/2025
CUENTA BANCARIA TEJA:C2.PRFIN.5-000/2025
MANUALES TEJA:C2.PRFIN.6-000/2025
PLANEACION ESTRATEGICA TEJA:C2.PRFIN.7-000/2025

COMITE DE ADQUISICIONES, OBRA PUBLICA Y TEJA:C2.PRFIN.8-000/2025
SERVICIOS RELACIONADOS DEL TRIBUNAL
ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Productor: PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
Fecha(S): 2017 A LA FECHA
Volumen:

Ubicacion fisica:  Av. Venustiano Carranza numero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Subseccion

RECURSOS HUMANOS

Serie

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

TEJA:C2.RHUM.1-000/2025

PRESUPUESTO CAPITULO 1000 TEJA:C2 RHUM.2-000/2025
TABULADORES TEJA:C2.RHUM.3-000/2025
NOMINA TEJA:C2 RHUM.4-000/2025
CONTROL DE ASISTENCIA TEJA:C2.RHUM.5-000/2025
GESTION DE RECURSOS TEJA:C2.RHUM 6-000/2025
RSSO o
CONTRATOS LABORALES TEJA:C2.RHUM 8-000/2025
NOMBRAMIENTOS TEJAC2.RHUM.9-000/2025
CAPACITACION TEJA:C2.RHUM.10-000/2025
PROTECCION GIVIL TEJA:C2.RHUM.11-000/2025
e e | s " TEJA:C2.RHUM. 12-000/2025
Productor: RECURSOS HUMANOS

Fecha(S): 2017 ALA FECHA

Volumen:

Ubicacion fisica: ~ Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Seccion

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FIANANZAS Cddigo para expediente

Subseccion  SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS HUMANOS
Serie KFDQSSIF;AI\%EEF;ROYECTOS E INFORMES DE o
PRESUPUESTO CAPITULO 2000 Y 3000 TEJA:C2.RMAT.2-000/2025
BIENES, MOBILIARIO Y EQUIPO TEJA:C2.RMAT.3-000/2025
Productor: SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS HUMANOS
Fecha(S): 2017 ALAFECHA
Volumen:

Ubicacion fisica: Av. Venustiano Carranza niimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

Seccion

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Serie DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA TEJA:C3.TAIP1-000/2025
INFORMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA TEJA:C3.TAIP2-000/2025
INFORMACION
UNIDADES DE ENLACE TEJA:C3.TAIP3-000/2025
COMITE DE TRANSPARENCIA TEJA:C3.TAIP4-000/2025
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION TEJA:C3.TAIP5-000/2025
PORTAL DE TRANSPARENCIA TEJA:C3.TAIP6-000/2025
SISTEMA DE DATOS PERSONALES TEJA:C3.TAIP7-000/2025
INFORMES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA TEJA:C3.TAIP8-000/2025
Productor: UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Fecha(S): 2017 A LA FECHA




Volumen:

Ubicacion fisica:  Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

Seccion UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Serie SOPORTE TEJA:C4.TICS1-000/2025
DESARROLLO DE SOFTWARE TEJA:C4.TICS2-000/2025
DESARROLLO DE SITIOS WEB TEJA:C4.TICS3-000/2025
DESARROLLO DE INTRANET TEJA:C4.TICS4-000/2025
Productor: UNIDAD DE TECNOLOGIAS
Fecha(S): 2017 A LAFECHA
Volumen:

Ubicacion fisica:  Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia Tequisquiapan
C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.

Seccion OFICIALIA DE PARTES, REGISTRO Y DIGITALIZACION  Cédigo para expediente

Serie LISTAS DE ENTREGAS A SALAS TEJA:C5.0FI1-000/2025
LIBRO DE CORRESPONDENCIA TEJA:C5.0FI2-000/2025
Productor: OFICIALIA DE PARTES, REGISTRO Y DIGITALIZACION
Fecha(S): 2017 A LA FECHA
Volumen:
Ubicacioén fisica:  Av. Venustiano Carranza numero 1110, Planta Baja, Colonia
Tequisquiapan C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




Seccion COORDINACION DE ARCHIVOS Caodigo para expediente
Serie DISPOSICIONES EN MATERIA DE ARCHIVO TEJA:C6.CO0A1-000/2025
INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO TEJA:C6.CO0A2-000/2025
PROGRAMAS, PROYECTOS E INFORMES EN MATERIA TEJA:C6.COOA3-000/2025
DE ARCHIVOS
TRANSFERENCIAS TEJA:C6.CO0A4-000/2025
INVENTARIOS TEJA:C6.CO0A5-000/2025
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TEJA:C6.CO0A6-000/2025
GRUPO INTERDISCIPLINARIO TEJA:C6.CO0A7-000/2025
Productor: Coordinacion de archivos
Fecha(S): 2017 A LAFECHA
Volumen: 1 METRO LINEAL
Ubicacion Av. Venustiano Carranza nimero 1110, 4° piso, Colonia
fisica: Tequisquiapan C.P.78238, San Luis Potosi, S.L.P.




